Polasai Um Chosaint Sonrai Scoil Chaoimhin

Réamhraiteas agus Réasunaiocht

Baineann Polasai um Chosaint Sonrai na scoile le sonrai pearsanta a choimeadann Bord Bainistiochta
(BB) na scoile, ata cosanta ag na tAchtanna um Choasint Sonrai 1998 go 2018 agus Rialachan
Ginearalta um Chosaint Sonrai (RGCS) an Aontas Eorpaigh.

Baineann an polasai seo le foireann uile na scoile, an Bord Bainistiochta, tuismitheoiri/caomhndiri,
daltai agus daoine eile (daltai ionchasacha né féideartha agus a dtuismitheoiri/a gcaomhnoiri agus
iarratasoiri ar phoist foirne laistigh den scoil) sa mhéid go mbaineann na bearta faoin bpolasai leo.
Stoéralfar sonrai go sldn, ionas go gcosnaitear faisnéis rdnda i gcomhlionadh na reachtaiochta
abhartha. Leagtar amach sa pholasai seo an beach ina gcosnéidh an scoil sonrai pearsanta agus
sonrai ata claraithe ar phaipéar agus ata claraithe ar an riomhaire.

Cuirtear an mdédh ‘Priobhaideachas d’Aonghné ‘ i bhfeidhm i Scoil Chaoimhin i dtaca le Cosaint
Sonrai. Ciallaionn sé seo go ndéantar pleanadil chiramach agus sonrai pearsanta @ mbailit lena
chinntid gur cuid dilis iad na pionsabail um chosaint sonrai d’aon chdras bailithe sonraia cuirtear i
bhfeidhm. Déantar inidchadh ar na sonrai pearsanta a coiméadtar le

go mbeidh fail ag daoine aonair ar a gcuid sonrai pearsanta
cinntil go gcoinnitear iad go slan, sabhailte
modhanna um chosaint sonrai a chlaru

PwNPe

freagracht & trédhearcacht a fhorbairt

Rialaitheoir sonrai is ea an Bord Bainistiochta ar shonrai pearsanta a bhaineann lena bhfoireann,
daltai, tuismitheoiri/caomhndiri agus daoine eile de phobal na scoile reatha agus roimhe seo agus
amach anseo. Ta dualgas ar an scoil, mar dhea, na prionsabail um chosaint sonrai a chomhlionadh a
leagtar amach sna hAchtanna um Chosaint Sonrai, 1988 go 2018 agus RGCS, ar féidir an t-achoimriu

a leanas a dhéanamh orthu:
1. Sonrai Pearsanta a fhail & a phraiseail go céir

Bailitear faisnéis ar dhaltai le cabhair é thuismitheoiri/chaomhndir agus 6n bhfoireann.
Aistrionn na scoileanna ar ar fhreastail na daltai roimhe seo, faisnéis. | dtaobh faisnéis ata 4
coimeadd ag an scoil ar dhaoine eile (comhaltai foirne, daoine a dhéanann iarratasar phoist
laistigh den scoil, tuismitheoiri/caomhndiri daltai etc.), is gnach go solathraionn na daoine an
fhaisnéis iad féin le toilit iomlan agus feasach agus a cuireadh i dtoll a chéile fada bhi siad
fostaithe né ar conradh leis an Scoil. Caitear leis na sonrai sin go |éir i gcomhréir leis na
hAchtanna um Chosaint Sonrai agus le téarmai an Pholasai um Chosaint Sonrai seo. Déanfar an
fhaisnéis seo a fhail agus a phrdisedil go coir.



2.Toilia

Mads de bhunus toiliu a cuirtear sonrai pearsanta le chéile (m.sh. sonrai atd ag teastail le bheith
ar fhoireann spadirt/imeachtai iar-scoile né imeachtai iar-scoile n6 imeachtai scoile roghnach ar
bith eile) is ceart do thoillil a bheith soar, feasach agus a bheith aistharraingthe ag aon tr’ath,
gan an duine a bheith thios le pionds nd le diobhdil. Lorgdidh Scoil Chaoimhin gniomh dearfach
m.sh. tic a chur | mbosca/doiciméad a shiniu le toilid a chur in idl. Ta sé ceadaithe toilit a
tharraingt siar uair ar bith.

3.Na coimead na sonrai ach amhain le haghaidh criche sonraithe, sainraite & dleathai amhdin
no nios mo.

Cuirfidh an BB daoine ar an eolas ar na cliseanna a mbailionn siad a sonrai agus cuirfidh siad
daoine ar an eolas ar an Usdid a bhainfidh siad as a sonrai. Coimeadtar an fhaisnéis go |éir agus
aird ag gach trath ar sharleas an duine.

4.Gan sonrai a phroiseail ach ar bhealai a oireann do na cuspairi a tugadh | dtosach baire iad:

Ni phréisealfar sonrai a bhaineann le daoine ar bhealach ata ar aon dul leis an cuspdiri a bailiodh
iad. Ni nachtfar faisnéis ach ar bhonn riachtanais, agus déanfar rochtain ar an bhfaisnéis a rialu
go dian.

5.Coinnigh Sonrai Pearsanta slan sabhailte.

Ni féidir leo sitd ach a bhfuil fiorchdis acu chun amhlaidh a dhéanamh rochtain a fhail ar an
bhfaisnéis. Stdrailtear Sonrai Pearsanta faoi ghlas | gcas taifead de ldimh & cosnaitear iad le
bogearrai ball déiteain agus le cosaint phasfhocail | gcas sonrai a stérailtear go leictreonach.
Cosnaitear sonrai pearsanta ata ar ghléasanna iniompartha (ar nds riomhairi gltine) le pasfhocal
agus criptiu.

6.Biodh Sonrai Pearsanta beacht, comhlan agus suas chun data.

Ba cheart do dhaltai, tuismitheoiri/caomhndiri, agus/ n6 an fhoireann an scoil a chur ar an eolas
ar aon athru arc heart don scoil a dh’eanamh da sonrai pearsanta agus/ né sonrai pearsanta
iogaire lena chinntiu go bhfuil sonrai an duine aonair cruinn, iomlan agus cothrom le data. A
luaithe a chuirfear ar an eolas iad, déanfaidh an scoil na hathruithe riachtanacha ar na taifid
abhartha. Nior cheart taifid a athru nd a scriosadh, afach, gan an t-udaru ceart a fhail. Ma
theastaionn athru/ceartd, bac cheart don duine a dhéanfaidh an t-athru sin néta a dhatu agus a
shiniu ina dtugtar an t-athrd sin néta a dhatu agus a shinid ina dtugtar an t-adarud sin agus an
athrd/na hathruithe ata le déanamh ar aon bhuntaifead/ bhunchaipéis.

7. Déan cinnte de go bhfuil na sonrai leordhéthanach, dbhartha gan a bheith iomarcach.

Ni bhaileofar agus ni stéralfar ach an méid faisnéise a theastaionn chun seirbhis leordhéthanach
a sholathar.



8. Gan an fhaisnéis a choimead nios faide na mar is ga don chuspdir né do na cuspairi
sonraithe ar tugadh i

Mar riail ghineardlta, coimeadfar an fhaisnéis don fhad a bheidh an duine ag freastal ar an scoil.
Ina dhiaidh sin, comhlionfaidh an scoil treoirlinte na Roinne Oideachais agus Scileanna maidir le
Sonrai Pearsanta a stérdil a bhaineann le dalta. | gcas comhaltai foirne, comhlionadh an scoil
treoirlinte na ROS agus ceanglais na gCoimisinéiri ioncaim araon maidir le taifid a choimedd a
bhaineann le fostaithe. Anuas air sin, féadfaidh an scoil na sonrai a choimead a bhaineann le
duine ar feadh fad nios faide ama chun foralacha dbhartha an dli a chomhlionadh agus/né chun
éileamh a chosaint faoin reachtaiocht fostaiochta agus/né faoi chonradh agus/né faoin dli
sibhialta. Féach tdbla Coinnedil Taifid Scoile.

9. Coip da sonrai pearsanta a sholathar d’aon duine, ar iarraidh sin:

T4 an ceart ag daoine fios a bheith acu cén sonrai pearsanta ata 4 gcoimedd futhu, cé aige a
gcoimeadtar iad agus cén cuspoir da gcoimeadtar iad agus coip a fhail déibh, mas mian.

scoip

Baineann an Reachtaiocht um Chosaint Sonrai le sonrai pearsanta a choimead agus a phréiseail, i
bhfoirm de laimh agus leictreonach araon. Is é cuspdir an pholasai seo nd cabhru leis an scoil a
ndualgais reachtula a chomhlionadh, na dualgais sitid a mhinia d’fhoireann na Scoile, agus an
fhoireann, na daltai agus a dtuismitheoiri/a gcaomhnairi a chur ar an eolas faoi conas a
chaithfear lena sonrai.

Baineann an polasaf le foireann uile na scoile, an Bord Bainistiochta, tuismitheoiri/caomhnairi,
daltai agus daoine eile (daltai ionchasacha né féideartha agus a dtuismitheoiri/a gcaomhnairi,
agus iarratasoiri ar phoist foirne laistigh den scoil) sa mhéid go ldimhsealann né go bproisealann
an scoil a Sonrai Pearsanta | gcaitheamh a ndéilealacha leis an scoil.

Sainmhinid ar Théarmai um Chosaint Sonrai

Chun tuiscint cheart a fhail ar dhualgais na scoile | leith Cosaint Sonrai, ta roinnt priomhthéarmai
ann arc heart d’fhoireann uile na scoile tuiscint a fhail orthu:

Ciallaionn Sonrai Pearsanta sonrai a bhaineann le duine aonair ata sainaitheanta nd ar féidir é/i a

shainaithint cibé acu 6 na sonra’l | gcomhar le faisnéis eile atd faoi sheilbh, né ar décha go
mbeidh si faoi sheilbh na Rialaitheora Sonrai (BB)

Rialathdir Sonrai Ciallaionn sé seo duine aonair né aonan dli a rialaionn inneachair agus Usaid

sonrai pearsanta. Is é an Bord Bainistiochta an rialaitheoir sonrai, an priomhoide ag feidhmiu ar
son an Bhoird Bhainistiochta chun na feidhmeanna | gceist a chomhlionadh.

Sonrai: Ciallaionn sin faisnéis | bhfoirm inar féidir i a phrdiseail. ‘Airtear ann sonrai uathoibrithe
(faisnéis ar riomhaire nd faisnéis a taifeadadh chun i a chur ar riomhaire ar ball) agus
ldamhshonraf (faisnéis a choimeadtar mar chuid de choras comhaid dbhartha nd le hintinn a
bheith ina chuid de chéras comhaid dbhartha).



Cdras Comhaid Abhartha: Ciallaionn sé seo aon tacar d’fhaisnéis, Biodh is nach bhfuil sé

riomhairthe, atd struchturtha tri thagairt do dhaoine aonair, né tri thagairt do chrit’eir | dtaobh
daoine aonair, | dtreo is gur furasta rochtain ar fhaisnéis shonrach | dtaobh daoine aonair ar
leith.

An Duine is Abhar do na Sonrai — An té is 4bhar do na sonrai pearsanta

Préisedil Sonrai — Aon phroiseail a déantar ar shonrai, ina measc bheadh

e Bailiu, taifead agus coinnedil sonrai

e Bailiu, eagru, stoérdil, athrd né leasu sonrai Usaide as na sonrai

e Sonrai a nochtadh tré iad a roinnt, a scaipeadh né iad a chur ar fail

e Sonrai a ailinid, a mheascadh, a bhlocail, a ghlanadh amach né a scrio

Préisedlai Sonrai — duine ar bith a dhéanann prdiseail ar eolas pearsanta thar cheann an rialathdir

sonrai, seachas fostai de chuid an rialathdir sonrai agus a dhéanannpraiseadil ar a leithéid de shonrai
mar chuid da ndualgais fostaiochta, mar shampla, d’fhéadfadh gur fostai de chomhlacht seachtarach
a dhéanann praéisedil ar son an rialathdir sonra’i. Leagann an reachtaiocht um Chosaint Sonrai
freagracht ar chomhlachtai da leithéid | dtaca le préisedil na sonrai sin. [m.sh. Aladdin; CollSoft.]

Tagraionn Sonrai Pearsanta logaire do Shonrai Pearsanta maidir leis an méid a leanas

e Bunadh cinioch né eitneach

e Tuairimi polaiti’ula né creidimh reiligiinacha né fhealsunacha
e Slainte fhisiciuil n6 meabhrach

e Saol gnéis agus gléaschlaonadh

e Sonrai géineolaiochta né bithmhéadaracha

e Ciontuithe coiriula n6 cion a liomhnaiodh

e Ballraiocht de cheardchumainn

Saru ar Shonrai Pearsanta — saru ar shlandail riomhaireachta a chuisigh scrios timpisteach né

neamhdhleathach, cailleadh, athrd nochtadh neamhudaraithe ar né rochtain ar shonrai pearsanta
stérailte né préisedilte. Ciallaionn sé seo comhghéilleadh né cailleadh sonrai pearsanta Cuma conas
no ca dtarlaionn sé.

REASUNAIOCHT

Anuas ar a ndualgais dhlithiula faoi shainchidram fairsing na reachtaiochta oideachais, ta freagracht
dhlithidil ar an scoil chun na hAchtanna um Chosaint Sonrai 1988 go 2018 agus RGCS a
chombhlionadh.

Minitear sa pholasai seo cén sort sonrai a bhailitear, cén fath a mbailitear iad, cé chomh fada a
stéralfar iad agus cé leis a roinnfear iad. Caitheann an scoil lena gcuid freagrachtai faoin dli um
Chosaint Sonrai go han-tromchuiseach, agus is mian leo cleachtais shdilte a chur i bhfeidhm chun
sonrai pearsanta duine a chosaint. Aithnitear, chomh maith, go n-éascaionn faisnéis fhiricidil a chur |
dtaifead go cruinn agus i a storail go sabhdilte measinu a dhéanamh ar an bhfaisnéis agus a chur ar
chumas an phriomhoide agus an bhoird bhainistiochta chun cinnti a dhéanamh maidir le reachtail
éifeachtuil na Scoile. Anuas air sin, baineann rithabhacht le ldimhseail éifeachtuil na sonrai lena



chinntid go bhfuil comhsheasmhacht agus leanlinachas ann sa chds go dtagann athri ar an
bpearsanra laistigh den scoil agus den bhord bainistiochta.

DUALGAIS DHLITHIUIL EILE

Cuirtear san direamh i gcur i bhfeidhm an pholasai seo dualgais agus freagrachtai eile dlithiula na
scoile. Baineann cuid diobh seo go direach le cosaint sonrai. Mar shampla:

e Faoi Alt 9(g) den Acht Oideachais, 1998, ni mor rochtain a thabhairt do thuismitheoiri dalta,
no6 do dhalta a bhain aois 18 mbliana amach, ar thaifid a choimeadann an scoil a bhaineann
le dul chun cinn an dalta ina n-oideachas.

e Faoi Alt 20 den Acht Oideachais (Leas), 2000, ni mér don scoil clar a choimead de gach dalta
a fhreastalaionn ar an scoil.

e Faoi Alt 20(5) den Acht Oideachais (Leasu), 2000, ta dualgas ar phriomhoide chun faisnéis
airithe a chur in iul a bhaineann le freastal linbh ar an scoil agus ceisteanna eile a bhaineann
le dul chun cinn oideachais an linbh do phriomhoide scoile eile a bhfuil an leanbh ag aistriu
chuici. Seolann Scoil Chaoimhin céip de Pas Oideachais an phaiste, dearth ag an NCCA, ag
priomhoide na medanscoile ina bhfuil an dalta claraithe. Sa chas go bhfuil tuairisci ar dhaltai
a scriobh daoine gairmiula eile seachas foireann Scoil Chaoimhin ag an scoil | bhfilteain daltai
reatha, ni ceadmhach a leithéid de thuairisc a sheoladh ar aghaidh ag an lar-Bhunscoil gan
cead soiléir | scribhinn a iarraidh agus a fhail 6 thuismitheoiri na ndaltai dbhartha sin.

e Faoi Alt 21 den Education (Welfare) Act, 2000, ni mor don scoil freastal né neamhfhreastal
daltai ata claraithe ag an scoil ar gach 13 scoile a chur | dtaifead.

e Faoi Alt 28 den Acht Oideachais (Leasu), 2000, féadfaidh an Scoil Sonrai Pearsanta a
choimeadann siad a sholathar do chomhlachtai airithe forordaithe (an Roinn Oideachais,
TULSA, an Chombhairle Naisiunta um Oideachais Speisialta agus scoileanna eile) Caithfidh an
BB a bheith s’asta go n-Usaidfear iad do “chuspdir abhartha” (lena n-diritear stair oideachais
noé oiliuna duine a chur i dtaifead né chun monatdireacht a dhéanamh ar a ndul chun cinn
oideachais né oiliina; né chun tabhairt faoi thaighde ar scriduithe, pairt a ghlacadh in
oideachas in éifeachtacht ghineardlta oideachais né oilitina).

e Faoi Alt 14 den Acht um Oideachas do Dhaoine a bhfuil Riachtanais Speisialta Oideachais
acu,2004, ceanglaitear ar an scoil chun an fhaisnéis sin a iarrfaidh an Chomhairle go réasunta
6 thrath go chéile a sholathar don Chomhairle Naisiinta um Oideachas Speisialta (agus da
bhfostaithe, lena n-aireofai Eagraithe Riachtanais Speisialta Oideachais).

e Forailtear san Acht um Shaorail Faisnéise, 1997, ceart cailithe chun rochtain a fhail ar
fhaisnéis atd 4 coimead ag comhlachtai poibli nach riachtanach gur “sonrai pearsanta” ata |
gceist leo | gcomhréir leis an reachtaiocht um chosaint sonrai. Cé nach bhfuil formh’or na
scoileanna faoi réir na reachtaiochta um shaorail faisnéise faoi lathair, ma sholathair scoil
faisnéis do chomhlacht atd cumhdaithe ag an Acht um Shaorail Faisnéise (ar nds na Roinne



Oideachais agus Scileanna etc.), d’fhéadfai na taifid seo a nochtadh ma dhéantar iarratas ar
an gcombhlacht sin.

e Faoi Alt 26(4) den Acht Slainte, 1947, vuirfidh Scoil faoi deara go dtugtar gach ais réasunta
(diseanna chun ainmneacha agus seoltai dalta a fhreastalaionn ar an scoil san direamh)
d’udaras sldinte a sheirbheail fégra orthu | leith cigireacht leighis, e.g. cigireacht
fiacldireachta.

e Faoi Acht um Thus Aite do Leanai 2015: t4 freagrachtai ar na daoine faoi shainordu ata sa
scoil mi-Usdid nd faille leanaf a thuairiscit do TUSLA- an Ghniomhaireacht um Leanai agus an
Teaghlach (né | gcas éigeandala agus nach bhfuil fail ar TUSLA, AN Garda Siochéna).

GAOL le SPIORAD SAINIUIL na SCOILE
Déanfaidh Scoil Chaoimhin an méid a leanas

e achur ar chumas gach dalta a lanchumas a fhorbairt

e timpeallacht shabhailte agus shlan a sholdthar chun foghlaim inti

e meas ar éagsulacht luachanna, creideamh, traidisiln, teangacha agus slite beatha a
chur chun cinn sa tsochai.

T4 de chuspdir againn na spriocanna seo a bhaint amach agus meas a léiriu ar
phriobhdideacht agus ar chearta um chosaint sonrai daltai, na foirne,
tuismitheoiri/caomhnoiri agus daoine eile a idirghniomhaionn linn. Is mian leis an scoil na
haidhmeanna/misin seo a bhaint amach & meas iomlan a léirit ar chearta daoine i leith
priobhdideachta & cearta faoin Reachtaiocht um Chosaint Sonrai.

SONRAI PEARSANTA

| measc na dtaifead ar Shonrai Pearsanta atd 4 gcoimedd ag an scoil, d’fhéadfadh an méid a
leanas a bheith i gceist:

1. TAIFID FOIRNE:

(a) CATAGOIRI sonrai foirne:

Mar aon leis na comhaltai reatha foirne (agus iarchomhaltai foirne), d’fhéadfadh go
mbainfeadh na taifid seo le hiarrataséiri a dhéanann iarratas ar phoist laistigh den scoil,
muinteoiri faoi oilidint agus muinteoiri faoi phromhadh. D’fhéadfai a direamh leis na taifid
foirne seo:

e Ainm, seoladh & sonrai teagmhala, uimhir PSP

e Buntaifid iarratais agus cheapachain (foirmeacha iarratais, scéimeanna marcala agallaimh
agus caipéisi eile a bhaineann le hearcu agus le roghnu, ar nds teistiméireachtai, torthai
Ghrinnfhiosrdchan an Gharda Siochdna agus measunuithe Medmark)

e Taifead ar cheapachain le poist ardud céime

e Sonrai faoi aslaithreacht fhaofa (sosanna gairme, saoire thuismitheora, saoire staidéir etc.)
e Sonrai faoin taifead oibre (cailiochtai, na ranganna a muineadh, na habhair etc.)



e Sonrai faoi ghearain agus/né chasaoid, lena n-airitear comhairliichain né plé inniulachta,
pleananna gniomhaiochta/ feabhsaithe/ measutnachta agus taifead ar dhul chun cinn

e Sonrai faoi aon timpisti/ghortuithe a tharla ar réadmhaoin na scoile né i dtaca leis an
gcomhalta foirne a thugann faoina ndualgais scoile

o Taifid ar aon tuairisci a rinne an scoil (né a bhfostaithe) maidir leis an gcomhalta foirne
maidir leis an gcomhalta foirne do ranna Stait agus/6 do ghniomhaireachtai eile faoin Acht
um Thus Aite do Leanai 2015.

(b) CUSPOIRI:

Coimeadotar taifid foirne do na cuspéiri a leanas:

® bainistiocht agus riarachan ghno na scoile (anois agus amach anseo)

e jocaiocht na foirne a éascu, agus chun sochair/teidliochtai eile a riomh (lena néiritear
seirbhis indirithe chun iocaiochtai pinsin, teidliochtai agus/né iocaiochtai iomarcaiochta a
riomh sa chas gur cui)

e jocaiochtai pinsin a éascd amach anseo

e bainistiocht acmhainni daonna.

e arduithe céime a rinneadh a chur i dtaifead (caipéisiocht a bhaineann le hardu céime ar a
ndearnadh iarratas) agus athruithe a thainig ar fhreagrachtai etc.

e a chur ar chumas na scoile chun a gcuid dualgas a chomhlionadh mar flena n-diritear
timpeallacht shabhailte éifeachtuil oibre agus muinteoireachta a chaomhnu (lena n-diritear a
gcuid freagrachtai faoin Acht um Shabhailte, Sldinte agus Leas ag an Obair, 2005) a
chombhlionadh

® a chur ar chumas na scoile chun na ceanglais a leagann an Roinn Oideachais agus
Scileanna, na Coimisinéiri loncaim, an Chomhairle Naisitinta um Oideachas Speisialta, TUSLA,
FSS, agus aon ranna agus/nd gniomhaireachtai rialtais, reachtdla agus/nd rialala sios a
chomhlionadh

e an reachtaiocht a bhaineann leis an scoil a chomhlionadh.

(c) LATHAIR & SLANDAIL

a. Coimeadetar taifid de laimh go slan, sabhailte faoi ghlas i gcdmhadchaibinéid in oifig
riarachdin glasailte agus gan teacht orthu ach ag fostaithe ata udaraithe leis na sonrai sin a
usdid. Ni mor do na fostaithe sin na sonrai sin a choinnedil faoi run.

b. Coimeadtar taifead digiteach ar riomhairi a bhfuil cosaint phasfhocail, bogearrai balla
déiteadin agus leibhéil leordhdthanacha criptithe orthu. Bionn Céras Rogha Alaram lonraidh
ar siul lasmuigh d’uaireanta scoile.



2. TAIFID DALTAI:

(a) CATAGOIRI sonrai daltai: D’fhéadfai a direamh leo seo:

e Faisnéis a d’fhéadfai a lorg agus a chur i dtaifead ar chlard agus a d’fhéadfai a chur le chéile

agus a bhailid i gcaitheamh thréimhse an dalta sa scoil. D’fhéadfai a direambh leis na taifid

Seo:

ainm, seoladh agus sonrai teagmhala, uimhir PSP

ddta agus ait bhreithe

ainmneacha agus seoltai na dtuismitheoiri/na gcaomhndiri agus ahostair,
sonrai teagmhala (lena n-airitear aon socruithe speisialta maidir le caomhndireacht,
coimead nd rochtain)

creideambh reiligiunach

bunadh cinioch n6 eitneach

ballraiocht de phobal an Lucht Siuil, sa chds gur cui

cibé acu mas né mura sealbhdiri carta leighis iad situd (né a dtuismitheoiri)
cad i céad teanga an dalta agus cibé a labhraitear teangacha eile sa bhaile.
aon choinniollacha dbhartha speisialta (e.g. riachtanais speisialta oideachais,
saincheisteanna slainte) a d’fhéadfadh bheith i gceist.

Faisnéis ar an iarthaifead acaduil (lena nairitear tuairisci, teistiméireachtai,
measunuithe agus taifid eile 6 aon scoil(eanna) ar ar fhreastail an dalta roimhe seo
Measunuithe siceolaiocha, siciatracha agus/no leighis

Taifid tinrimh

Grianghraif & iomhdanna taifeadta de dhaltai (lena n-airitear ag imeachtai scoile agus
éachtai a chur i dtaifead) a bainistitear de réir polasai grianghraifeaddireachta na
scoile, leis seo.

Taifead acaduil — dbhair ar a ndearnadh staidéar, tascanna ranga, torthai scrudaithe
faoi mar ata siad taifeadta ar thuairisci oifigitla scoile

Taifid ar éachtai suntasacha

Taifid ar shaincheisteanna/imscriduithe disciplineacha agus/né na smachtbhannai a
ghearrtar

Taifid eile, e.g. taifid ar aon ghortuithe/timpisti tromchduiseacha etc. (N6ta: moltar
chun tuismitheoiri a chur ar an eolas go bhfuil teagmhas ar leith 4 chur i dtaifead)
Taifid ar aon tuairisci a rinne an scoil (n6 a bhfostaithe) maidir leis an dalta le ranna
Stait agus/nd le gniomhaireachtai eile faoin Acht Tus Aite do Leanai 2015.

(b) CUSPOIRI: Coimeddtar taifid dalta do na cuspdiri a leanas:

a chur ar chumas gach dalta a ldnchumas a fhorbairt

na ceanglais reachtaiochta né riarachain a chomhlionadh

a chinntiu gur féidir leis na daltai inchailithe tairbhe a bhaint 6n mulinteoireacht
abhartha nd na tacaiochtai airgeadais breise

tacu le teagasc reiligiinach a sholathar



a chur ar chumas teagmhail a dhéanambh le tuismitheoiri/caomhnairi i gcas
éigeandala né sa chds go nduntar an scoil, né chun tuismitheoiri a chur ar an eolas ar
dhul chun cinn a linbh né chun tuismitheoiri a chur ar an eolas ar imeachtai Scoile
etc.

freastal ar riachtanais oideachais, shaisialta, fhisicitla agus mhothichanacha an
dalta

glactar grianghraif agus iomhdnna taifeadta de dhaltai chun éachtai scoile a
cheilidradh, bliainirisi a chur le chéile, laithrean gréasain a bhund, imeachtai scoile a
chur i dtaifead, agus chun taifead a choimead ar stair na scoile. Glactar agus
Usdidtear na taifid siid i gcomhréir le Polasai ar Ghlacadh Griangraifeanna & Raiteas
Priomhdideachta Suiomh Gréasain na Scoile.  a chinntit go gcomhlionann an dalta
critéir iontrala na scoile

a chinntiu go gcomhlionann na daltai na riachtanais aoise iosta do chlarichan
bunscoile.

caipéisiocht/faisnéis a sholathar faoin dalta don Roinn Oideachais agus Scileanna, an
Chomhairle Néisiinta um Oideachas Speisialta, TUSLA, agus scoileanna eile etc. i
gcomhlionadh an dli agus na dtreoracha a eisionn ranna rialtais
caipéisiocht/faisnéis/teistiméireachtai a sholathar d’instititidi dara leibhéal
oideachais a iarrann an dalta (n6 a dtuismitheoiri/a gcaomhnairi i gcas dalta faoi 18
mbliana d’aois)

(c) LATHAIR & SLANDAIL
a. Coimeadstar taifid de laimh go slan, sabhailte faoi ghlas i gcdmhadchaibinéid in oifig

riarachain glasdilte agus gan teacht orthu ach ag fostaithe ata udaraithe leis na sonrai sin a

usaid. Ni mér do na fostaithe sin na sonrai sin a choinneail faoi ran.

b. Coimeadtar taifead digiteach ar riomhairi a bhfuil cosaint phasfhocail, bogearrai balla
déiteain agus leibhéil leordhdthanacha criptithe orthu. Bionn Céras Rogha Alaram lonraidh
ar siul lasmuigh d’uaireanta scoile.

3. TAIFID an BHOIRD BHAINISTIOCHTA:

a) CATAGOIRI de shonrai an bhoird bhainistiochta: D’fhéadfai a direamh leo seo:

Ainm, seoladh agus sonrai teagmhala gach comhalta den bhord bainistiochta (agus
iarchomhaltai an BB)

Taifid maidir le ceapachain a dhéantar leis an mBord

Miontuairisci ar chruinnithe an Bhoird Bhainistiochta agus an chomhfhreagrais a
sheoltar chuig an mBord, ina bhféadfadh tagairti do dhaoine ar leith a bheith i gceist.

(b) CUSPOIRI:
A chur ar chumas an Bhoird Bhainistiochta chun oibrit i gcomhréir leis an Acht

Oideachais, 1998 agus leis an reachtaiocht infheidhme eile agus le taifead a choimedd ar

choinni agus cinnti an bhoird.



(c) LATHAIR & SLANDAIL:
Mar atd thuas

4.TAIFID EILE

Coimeadfaidh an Scoil Chaoimhin taifid eile a bhaineann le daoine. Taifead de laimh a
bheidh san fhormaid ina gcoimeddtar na taifid seo (comhad pearsanta laistigh de chomhad
abhartha comhdaithe) agus/né taifead riomhaire (bunachar sonrai). Leagtar amach thios
roinnt samplai de shaghas na dtaifead eile a choimeadann an scoil (ni liosta criochnaitheach
an liosta seo):

CREIDIUNAITHE
(a) CATAGOIRI sonrai: féadfaidh an scoil roinnt den fhaisnéis a leanas né an fhaisnéis go léir

a leanas a choimead faoi chreidiunaithe (ar daoine féinfhostaithe roinnt diobh):
e ainm

e seoladh

e sonrai teagmhala

e uimhir PSP

e sonrai canach

e sonrai bainc agus

e an méid a iocadh leo.

(b) CUSPOIRI: Teastaionn an fhaisnéis chun gnathbhainistit agus gnathriaradh a
dhéanamh ar ghndthai airgeadais na scoile, lena n-3iritear sonraisc a ioc, cuntais
bhliantula airgeadais a chur le chéile agus iniuchtai agus imscruduithe a dhéanann na
Coimisinéiri loncaim a chomhlionadh.

(b) LATHAIR & SLANDAIL:
| gcaibinéad slan faoi ghlas in oifig an phriomhoide

FOIRMEACHA AISIOCAIOCHT CANACH ar CHARTANACHT
(a) CATAGOIRI sonrai: féadfaidh an scoil na sonrai a leanas a choimead maidir le
deontdiri a rinne tabhartais charthanula leis an scoil:
e ainm
¢ seoladh
e uimhir ghuthain
e uimhir PSP
e rata canach
e siniU agus
¢ ollmhéid an tabhartais

(b) CUSPOIRI: T4 scoileanna i dteideal fail a bheith acu ar an scéim faoiseamh
canach do thabhartais airgid a fhaigheann siad. Chun an faciseamh a éileamh, ni



mor don deontdir deimhniu (CHY2) a chomhlanu agus é a thabhairt don scoil chun

ligean ddibh ollsuim na canach a bhaineann leis an

tabhartas a éileamh. Ar an bhfaisnéis a iarrtar ar an deimhniu cui ta ainm, seoladh,

uimhir PSP, rata canach, uimhir ghuthain, sinid an tuismitheora agus ollmhéid an

tabhartais. Coimeadann an Scoil seo i gcas go ndéanann na Coimisinéiri loncaim
iniuchadh.

(b) LATHAIR & SLANDAIL:

Coi

nitear na foirmeacha seo i gcaibinéad slan faoi ghlas in oifig an phriomhoide

iOMHANNA/TAIFID CCTV

(a) CATAGOIRI: T4 CCTV suiteailte i Scoil Chaoimhin

e T4 ceamairi suitedilte go seachtrach ar chuailli timpeall ar an bhfoirgneamh
agus ar aitreamh na scoile.

e T4 ceamairi suiteailte sa bhforhalla ag clidach priomh dhoras isteach na
scoile.

Féadfaidh cdrais CCTV iomhanna den fhoireann, daltai agus muintir an phobail a

thaifeadadh a thugann cuairt ar an ditreabh. T4 an lathair féachanna lonnaithe in

oifig fdiltithe na scoile.

(b) CUSPOIRI:

(c)

Sabhailteacht agus slandail na foirne, na ndaltai agus na gcuairteoiri agus
réadmhaoin agus trealamh na scoile a chosaint.

LATHAIR & SLANDAIL:

T4 ceamarai lonnaithe go seachtrach agus go hinmhednach faoi mar a
shonraitear sa Pholasai CCTV. T4 trealamh taifeadta lonnaithe in oifig failtithe
na scoile.

Ta cosc ar rochtain ar iomhanna/thaifeadtai ach ag priomhoide agus leas-
phriomhoide na scoile. Coimeadtar taifeadtai ar feadh 28 13, seachas ma
theastaionn siad chun imscrudu a dhéanamh ar theagmhas. Féadtar féachaint
ar iomhanna/thaifeadtai né iad a chur ar fail don Gharda Siochana de bhun
Reachtaiocht um Chosaint Sonrai.

TORTHAIi MEASUNAITHE/SCRUDAITHE

(a)

(b)

CATAGOIRI: Coimeadfaidh an scoil sonrai ina bhfuil torthai scrudaithe maidir
lena ndaltai go léir. Ina measc seo beidh, torthai scridaithe ranga agus torthai
Scruduithe Chaighdednaithe.

CUSPOIRI: Is é an priomhchuspdir a choimeadtar na torthai scridaithe seo na
chun monatdireacht a dhéanamh ar dhul chun cinn dalta agus chun bonn
daingean a sholdthar maidir leibhéil gnéthachtala oideachais agus moltai don
todhchai. Féadtar na sonrai seo a bhailit ar mhaithe le cuspdiri
staitistiula/tuairiscithe, ar nds tablai torthai a bhailiu. Féadtar na sonrai seo a



(c)

aistriu chuig an Roinn Oideachais agus Scileanna, an Chomhairle Naisiunta
Curaclaim agus Measunachta agus na comhlachtai siitd comhchostla eile.

LATHAIR & SLANDAIL:

Sabhailtear torthai na Scrudaithe Chaighdedanaithe go digiteach ar chéras bunachair

ALADDIN sna scamaill. Coimedadtar cdipchrua de na torthai i gcaibinéad slan faoi ghlas in

oifig an phriomhoide. Coimeddann na muinteoiri torthai na scridaithe ranga sna seomrai

ranga. Coimedadtar taifid de ldimh go slan, sabhailte faoi ghlas i gcémhadchaibinéid sa

seomra. Coimedadtar taifead digiteach ar an bhfreastalai scoile le riomhairi a bhfuil cosaint

phasfhocail, bogearrai balla déitedin orthu.

(a)

(b)

(c)

TEASTAIS BREITHE & BAISTE

CATAGOIR: Coimeadann an scoil céip de na teastais seo a leanas
e Teastas Breithe
e Teastas Baiste

CUSPOIRI: Is é an priomhchuspdir a choimeadtar na teastais seo na
a chinntit go gcomhlionann na daltai na riachtanais aoise iosta do chlaridchan
bunscoile.
teacht a bheith ag an scoil ar shonrai beacht, cruinn le bunachar POD 4 lionadh.
a chinntiu go gcomhlionann na daltai gur mian leo go n-ullmhéfai do na sacraiminti
iad riachtanais na hEaglaise Chaitlicigh.

LATHAIR & SLANDAIL:

Coimeddtar céip chrua de na teastais go slan, sabhdilte faoi ghlas i gcomhadchaibinéid
san oifig riarachain. Scriostar na Teastais Breithe nuair a thosaionn na daltai ar scoil
agus nuair a bhionn an bunachar POD lionta. Coimeadtar cdipeanna de na Teastais
Baiste 6 R2 go R6 agus scriostar iad ina dhiaidh sin nuair a bhionn sacraimint an
Chomaoin Naofa agus sacraimint an Chdineartaithe glactha ag na daltai.

NASC LE POLASAITHE EILE & LE SOLATHAR CURACLAIM

Is ga do pholasaithe scoile a bheith comhsheasmhach lena chéile, laistigh de chreatlach
Phlean foriomlan na Scoile. Ba cheart scridud a dhéanamh ar na polasaithe dbhartha
ata i bhfeidhm cheana féin n6 ata 4 bhforbairt né a nathbhreithnid, agus tagairt a
déanamh don Pholasai um Chosaint Sonrai agus ba cheart dul i ngleic le haon
impleachtai a mbionn aige déibh.

D’fhéadfadh na beartais a leanas a bheith i measc na mbeartas ar a ndéantar
breithniu:

e Bunachar Sonrai Daltai Ar-Line (POD) : bailid sonrai leis na dualgais a bhaineann le
bunachar sonrai daltai ar-line na ROS a chomhlionadh.

e Polasai um Chosaint Leanai

e Polasai Frithbhulaiochta

e Cod lompair



e Beartas um Usaid Substainti

e Polasai Claruchain

e Polasai um Usaid Inghlactha TFC.

e Polasai Measunaithe

¢ Polasai um Oideachas Speisialta

e Polasai Leabharlanna

e Polasai Scéim lasachta Téacsleabhair
e Polasai Teagmbhas Criticiuil

e Polasai CCTV

e Polasai Tinrimh

PROISEAIL DE REIR CEARTA AN ABHAR SONRAI[

| Scoil Chaoimhin déanfar gach taifead ar shonrai pearsanta a phroiseadil i gcomhréir le
cearta an abhar sonrai. Ta an ceart ag an duine is dbhar do na sonrai:

e Fios a bheith aige/aici cén sonrai pearsanta ata @ choimead ag an scoil air/uirthi.

e larratas a dhéanamh rochtain a fhail ar aon sonrai ata a choimedd ag ar an rialathéir sonrai
air/uirthi

e Préisedil a chuid/cuid sonrai ar son margaiocht dhireach a chosc

e larraidh go gceartéfar a sonrai ma td siad michruinn.

e larraidh go scriosfar a sonrai chomh luath is nach bhfuil sé ag teastdil né6 neamhdabharach

Proisealaithe Sonrai

Nuair a dhéanann scoil seachfhoinsiu ar shonrai go préisealai sonrai lasmuigh de lathair na
scoile, is ga de réir an dli conradh comhaontaithe scriofa a chur i bhfeidhm (féach Raiteas
Samplach um Chosaint Sonrai). Sonraionn comhaontu triu pdirti Scoil Chaoimhin an praéisedil
atd le déanamh ar na sonrai, na coiniallacha slandala a ghabhann leis an bproéiseail agus gur
ga na sonrai a scrios n6 a thabhairt ar ais nuair ata an obair préisedla criochnaithe né an
conradh tagtha chun deiridh.

Saru ar Shonrai Pearsanta

Is g4 aon eachtra saru ar shonrai pearsanta a thuairisciu d’Oifig an Choimisinéara Chosaint
Sonrai laistigh de 72 uair a chloig. Ma ta an riosca ard ann go mbeidh cearta agus saoirsi an
duine nadudrtha i mbaol de bharr na sdraithe sin, is ga do BB an abhar sonrai a chur ar an
eolas faoin saru pearsanta sonrai sin, gan mhoill. Ma bhionn préisedlach sonrai feasach ar
sharu ar shonrai pearsanta, is g do é seo a chur in iul don rialathéir sonrai (BB) gan mhoill.

Deighleail le hlarratas ar rochtain ar shonrai

Ta duine ar bith i dteideal cdip a lorg de na sonrai pearsanta a coiméadtar faoi/fuithi, ar
iarratas i scribhinn. Is ga freagairt don iarratas sin laistigh de mhi amhadin. D’fhéadfadh sé go
mbeadh ga le sineadh ama m.sh. thar tréimhsi saoire Ni ghearrfar tdille rochtana ach i
gcasanna eisceachtula sa chas go mbionn na hiarratais athraiteach, gan bhunus né
iomarcach. Ni chuirfear sonrai pearsanta a bhaineann le duine aonair ar bith eile seachas an
abhar sonrai ar fail.



EOLAS A CHUR AR FAIL AR AN NGUTHAN

Is ga d’fhostaithe a bhionn ag deighleadil le fiosrdchain ar an nguthdn a bheith ciramach faoi
eolas pearsanta ata ag an scoil a nochtadh ar an nguthan. Is ceart don fostai:

e larraidh ar an nglaoiteoir an t-iarratas a chur i scribhinn

e larratais casta a chur ar aghaidh ag an bpriomhoide

e Gan mothu faoi fhiacha eolas pearsanta a nochtadh

SOCRAITHE, ROIL & FREAGRACHTAI maidir le CUR i bhFEIDHM

Is é an BB an rialathdir sonrai agus is € an Priomhoide a chuireann an Polasai um Chosaint
Sonrai i bhfeidhm ag cinntiu go bhfuil cur amach ag an bhfoireann a laimhsedlann né a
mbionn rochtain acu ar Shonrai Pearsanta ar a gcuid freagrachtai um chosaint sonrai. Is iad
na daoine seo a leanas atd freagracht as gach gniomh a chur i bhfeidhm:

Rialathoir Sonrai
Bord Bainistiochta Scoil Chaoimhin

Cur i bhFeidhm an Pholasai
Cathaoirleach: Brid Ni Choincheanainn
Priomhoide : Ciaran O Fearraigh

FAOMHADH & CUMARSAID

Faomhadh ag cruinnit BB ar an 17/09/2018 agus sinithe ag an gCathaoirleach. Taifead den
faomhadh déanta ag an Runai i Miontuairisci an chruinnithe. Polasai um Chosaint Sonrai
curtha suas ar shuiomh ghréasain na scoile agus tuimitheoiri curtha ar an eolas faoi i
nuachtlitir Medn Fémhair 2018.

MONATOIREACHT a DHEANAMH ar CHUR | bhFEIDHM an PHOLASAI
Déanfaidh an Priomhoide, an fhoireann agus an Bord Bainistiochta monatdireacht ar chur i
bhfeidhm an Pholasai um Chosaint Sonrai

ATHBHREITHNIU & MEASUNU AN PHOLASAI

Déanfar athbhreithnit agus measunu ar an bpolasai i ndiaidh dha bhliana. Ba cheart go
dtabharfar aird ar fhaisnéis n6 treoirlinte athraitheacha (e.g. 6n gCoimisinéir Cosanta Sonrai,
an Roinn Oideachais & Scileanna né 6 TUSLA), reachtaiocht & aiseolas 6 thuisti/chaomhndiri,
daltai, foireann na scoile agus daoine eile nuair a bhionn athbhreithnid agus measunu
leanunach a dhéanamh. Déanfar an polasai a leasu de réir mar is gd i gcomhthéacs an
athbhreithnithe agus an mheasunaithe sin agus laistigh de chreatlach phleanala na scoile.

Faomhadh thar cheann an Bord Bainistiochta

Cathaoirleach

Data






